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Estimados Estudiantes

Informamos a la comunidad académica que, con el objetivo de facilitar y optimizar el proceso
educativo, se encuentra habilitado para nuestros estudiantes la suite de Microsoft Office 365.
Debe ingresar con sus datos de acceso a la plataforma virtual: https://online.ubolivariana.cl/

UuB

Universidad

Bienvenido al
Campus Virtual

Numero de RUT

Contrasena

;Perdiste tu contrasena?


https://online.ubolivariana.cl/
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Una vez que ingrese vera el comunicado, informando la creacién de una cuenta de correo
institucional. Para obtener su cuenta de correo y contrasefia temporal, deberd actualizar los
campos email personal y teléfono celular. Luego presione el botén Ver Contrasefia Temporal.

Contraseiia temporal de cuenta office 365

Estimados Estudiantes :

Informamos a 1a comunidad académica que, con el objetivo de facilitar
optimizar el proceso educativo, hemos creado cuentas de correo
institucional para nuestros estudiantes, 1a que les permitira accedera la
suite de productos Microsoft Office 365

| ]
l-:
n] Office 365

alumno prueba

Por favor actualice sus datos para ver sus credenciales
de esta cuenta institucional.

Email (1]
personal
Telefono ©
celular
VER CONTRASERA TEMPORAL
Q



Correo Institucional

Herramientas de Microsoft Office 365 Universidad
BOLIVARIANA

Una vez ingresado los campos se actualiza el bloque, donde podra visualizar su email institucional,
contrasefa temporal y enlaces de interés, Presionar Iniciar sesidn para acceder a su cuenta office
365.

Contrasena temporal de cuenta office 365

Estimados:

Informamos a la comunidad academica que, con el objetivo de facilitar y
optimizar el proceso educativo, hemos creado cuentas de correo
instituclonal, la que les permitira acceder a la suite de productos Microsoft
Office 365.

alumno prueba

Email Institucional : alumno.prueba@docentes.ubolivariana.cl ‘

Contrasena temporal : Moh778 «

Sus credenciales temporales ya fueron vistas por usted, si tiene
problemas por favor contacte con soporteplataforma

Enlaces de interes

He olvidado mi coptrasena

Iniciar sesion ‘
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Ingresa la contrasefia temporal recibida, luego presionar Iniciar sesién.

BE Microsoft
alumno.prueba@ubolivariana.cl

Escribir contrasefia

}'_—n

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion ‘
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Luego presionar el botdn Siguiente.

= Microsoft

alumno.prueba@ubolivariana.cl

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seqguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacion

Seleccione la cuenta que se ha creado.

BS Microsoft

Seleccidn de la cuenta

Alumno de Prueba
alumno.prueba@ubolivariana.cl

Conectado

—|— Usar otra cuenta
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Por motivos de seguridad tendra que configurar al menos 1 de las opciones siguientes. Teléfono
de autentificacion, Correo electronico de autentificacion.

B® Microsoft alumno.prueba@ubolivarianac | 2

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad, No usaremos esta informacion para
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendrd que configurar al menos 1 de las opciones siguientes.

O 1ciérono de autenticacion no ests configurado. Configurarlo ahora

o Correo electrénico de autenticacién no esta configurade. Configurarlo ahora
cancelar
©2020 Microsoft  Legal | Privacidad

La sesion expirard en 14:47

Al autentificarse por teléfono, debera seleccionar el pais e ingresar numero de teléfono en el cual
recibird un cddigo de verificacion, para realizar la autentificacion.

B2 Microsoft alumno prueba@ubolivariana.cl | 7

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su ndmero de teléfono de autenticacidn siguiente.
Teléfono de autenticacion
Seleccione su pais o regién hd

Escriba su nimero de teléfono de autenticacion

©2020 Microsoft  Legal | Privacidad La sesidn expirard en 14:56
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Al autentificarse por correo, deberd ingresar un correo para recibir cédigo de verificacion, se
sugiere utilizar un correo personal para realizar la autentificacion.

B Microsoft alumno.prueba@ubolivarianac | 7

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccion de correo electrénico de autenticacién a continuacion, No use su direccién de correo electrénico de trabajo o escuela principal.

Correo electrénico de autenticacién
prueba@gmail.com

Encontrard un mensaje de correo electrdnico con un cédigo de verificacién en su bandeja de entrada.

1 ]

©2020 Microseft  Legal | Privacidad La sesidn expirard en 14:50

Recibira el correo con el cédigo de verificacion, este debe ser ingresado antes de que expire el
tiempo de su sesion.

Codigo de verificacion del correo electrénico de la cuenta de Universidad Bolivariana

Recibidos x

msonlineservicesteam@microsoftonline.com 20:52 (hace 3 minutos
parami -

Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar la cuenta de alumno.prueba@ubolivariana.cl.

Su codigo es: 156378 .

Atentamente,
Universidad Bolivariana

Redmond, WA 98052-6399

\ensaje se envid desde una direccién de correo electrénico no supervisada. Mo responda a Mic rosoft
ensaje.

Microsoft Corporation | One Microsoft Way.
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Ingresar Cédigo de verificacion, luego presionar el botén Comprobar

B Microsoft alumno prueba@ubolivarianac | 2

no pierda el acceso a su cuenta

Compruebe su direccién de carreo electrénico de autenticacién a continuacién, No use su direccién de correo electrénico de trabajo o escuela principal.
Correa electrénico de autenticacion

prueba@gmail com

Encontraréd un mensaje de correo electrdnico con un cédigo de verificacion en su bandeja de entrada.

©2020 Microsoft Legal | Privacidad La sesion expirara en 10:37

Una vez comprobado el cédigo se genera un check en la opcidn escogida, Presionar el botén
Finalizar

B Microsoft alumne.prusba@ubclivarianac | 7

no pierda el acceso a su cuenta

Gracias. Usaremos |a informacion siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en "Finalizar™ para cerrar esta pagina

0 Teléfono de autenticacidn no esta configurado. Configurarlo ahora

Correo electrénico de autenticacidn establecido es  prueba@gmail.com

ez 4

Cambiar

©2020 Microsoft Legal | Privacidad La sesion expirarad en 14:54
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Microsoft le da la Bienvenida y ofrece las herramientas de Office 365, Presionar la flecha para

continuar la presentacién inicial.

BB Microsoft

Te damos la bienvenida, Alumno
Deja que Office 365 te ayude a
estudiar

® @ o o o

BB Microsoft

Toma notas y mantente organizado
con los blocs de notas de OneNote

s 0 8 0 0

10
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% Microsoft X

W\

jf
Titd

™
77|
I
-
(V]

Colabora
en Word

L L B B

B= Microsoft X

Trabaja en cualquier lugar con
Office 365 para web, escritorio y
dispositivos moviles

11
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Menu Office 365 les permite a los usuarios acceder desde cualquier lugar a sus documentos.

Algo que da bastante comodidad. Ya que no importa donde te encuentres, vas a poder tener

acceso y trabajar. Basta con tener acceso a Internet para poder trabajar en alguno de los programas

de la suite.

Ademas de los programas para crear documentos, hay muchas otras herramientas adicionales. Todo

pensado para que el trabajo sea mas eficiente, comodo y seguro. Desde poder hacer almacenar

archivos en la nube y realizar videoconferencias con TEAMS.

i Office 365

Office 365  Todas |as aplicaciones

Calendario
Planes y comparta horas d reuniones y event...

[. Forms
Cres enaesmas cusstionsriosy sandsos ficil

Outlook

Comen electrénico de estegoria empresarial 3

[‘ PowerPoint
Disefe presentaciones profesionales.

o o
Cree y comparta informes interactivos, presen.

Word

Demussire sus habilidadss pars |2 escritura.

Todas las aplicaciones

Calengar

Pawer Autom...

d

Dynamics 365 Eucel

FowerPaint Froject

Trucos y sugerencias

e

5 nuevas maneras de trabsjar en Word

2 Buscar

Trucos y sugerencias

Contactos
Qrganice |2 informacion de con:

&

acto de 10das...

Kaizalz
Uns splicscién de ehat méuil sencillay szqura

Planner

Cree pisnes organice y asigne taress, compart

Project

Desarrolle planss de proyacto, asigns tareas, r...

Teams
£l 2spacio de vabalo pars eouipes persensliza.

[
g

‘Yammer

Conésiese con sus compaferos de aBaje Y ..

3

D Dynamics 365

Roma las barreras entre las aplicaciones v los

. OneDrive
Almacene sus srehivas en un Unico sitio, scce.
[ o Power Apps
Fo* cres aplicacianes

P

méviles y web con los dstos.

SharePoint

Comparts y admiristre sl contenido, &l conoci

v To Do
Administre, priorice y complets |as tareas més...

B O Q

Forms Kaizala OneDrive Onehote Outiook
D [ d
SharePaint Stream Sway Teams To Do

E——
BEEL4
\)

/

Oculta columnas en un libro de Excel

A

Mantén protegidos tus archivas y mensajes
OneDrive

Excel
Descubra datos. condeizse 2 2llos, modélelos,

OneNote

Capturay organiza |as notas en todes ts disp...

Power Automate
Cree fijos de trabajo entre apliesciones, archi,

LA

Stream
Comparta vidsos de classs, reuniones

, Whiteboard
Idee y colabore en us

pressnt..

n lienzo d forma fibre dis...

~
458

People Planner Power Apps
>
Whiteboard Word Yammer

i

Obtén rpidamente datos de cotizaciones ¥ geo..
Excal

12
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En el MenU Mi cuenta de Microsoft, ofrece un conjunto de aplicaciones y beneficios tales como la
descarga de Ms-Office hasta en 5 dispositivos estos pueden ser; notebook, tablet, celular. Para
realizar la instalacion, presionar la opcion del menu Aplicaciones de Office.

= Dispositivas E Informacién de Contrasena

& Contrasefa Alumno de Prueba seguridad Q

H Micuenta v

£, Informacién general

A Informacion de segurid...
Configuracion y
privacidad

= Organizaciones

5 Configuracién y privaci...

£ Mis inicios de sesién (v...

B alumno.prucba@ubolivariana.cl p/

Mantenga actualizados los métodos de
comprobacién y la informacién de seguridad.

:Por qué no puede editar?D)

Haga que su contrasefia sea més segura ©
cémbiela 5 otra persona 3 conoce.

CAMBIAR CONTRASERA »

3

Personalice la configuracion de su cuentay
V3 cmo se uUsan sus datos.

= Aplicaciones de Office VER CONFIGURACION Y PRIVACIDAD >

CONFIGURAR AUTOSERVICIO DE
RESTABLECIMIENTO DE CONTRASENA
COMPROBACION DE SEGURIDAD
ADICIONAL

£ Suscripciones

Dispositivos Organizaciones Mis inicios de sesién

g E (version preliminar)
p

Vez cusndo y dénde ha Iniciado sesién y
compruebe si hay algo que le parezca
sospechasa.

Deshabilite un dispositive perdido y revise los Ve todas las crganizaciones de las que forma
dispositivos conectadas. parte.

ADMINISTRAR DISPOSITIVOS > ADMINISTRAR ORGANIZACIONES >

Cerrar todas las sesiones
REVISAR LA ACTIVIDAD RECIENTE

En la seccién Office, seleccionar idioma y version luego presionar el boton Instalar Office.

Aplicaciones y dispositivos

we B

Idioma O Versién

e=paric] (Exparia alfsbeti|v| 64 bitz |

{0 Micusnta

FEEREEEFEE A

Instalar Office

Informacién personal

Suscripciones

DISPOSITIVOS

Permisos de |a aplicacion

Skype Empresarial

Aplicacicnes y \dioms

s

q Seguridad y privacidad
L oo

= U

Edicién p——
[inztale Skype Empresarial | =3

Herramientas y
complementos
EI Obtenga Office en su teléfono o tableta

i05 | Android | Windows

13
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Se abre una ventana, seguir las instrucciones para comenzar con la instalacion, esta puede tardar
algunos minutos debe esperar mientras finaliza la instalacién una vez terminada presione el botén
Cerrar.

Solo uno

@ Haga dlic en Ejecutar @ Diga "Si” © Permanezca en linea

Si se le solicita, haga ciic #n Guardar Haga clic en Sf para iniciar Iz instalacién. L descarga total de Office puede tardar
dvay. 3 continuacion, jecute & unraw.
archive.

i ot con i

+Quieres ejecutar o guardar OfficeSetup.exe (5,00 ME) desde e2rsetup.officeapps.live.com? Gecutar || Guadar | v | Cancelar | x

ezca en linea
3l de Office pusde tardar

Cerrar

14
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B® Microsoft

o $ X O
o 3l S

Permanezca en linea mientras se descarga Office.

Terminaremos en un momento.

Aplicaciones

Micuenta B Microsoft
- Office
Informacin pe
Idioma @
= s [ e oo
DISPOSITIVOS
E% Seguridad y privacidad
) Permisos de la aplicacion
Skype Empresi
J, Aplicacionss y Idioma
= dispositivos English (United Seates)

rEEEEEE
(O]

0 Obtenga Office en si
i05 | Android | Wi

iTodo listo! Office ya esta instalado
Haga clic en Inicio > Todos los programas.

Cerrar

15
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En caso de visualizar este mensaje al ingresar a la plataforma o para cualquier consulta, necesidad
de soporte técnico para el uso de su cuenta de correo institucional, agradeceremos enviarnos un
mensaje al mail: soporteplataforma@ubolivariana.cl indicando sus datos personales para una
mejor gestion por parte del equipo de soporte.

Contrasena temporal de cuenta office 365

Estimados Estudiantes :

Informamos a la comunidad academica que, con el objetivo de facilitar y
optimizar el proceso educativo, hemos creado cuentas de correo
institucional para nuestros estudiantes, la que les permitira accederala

suite de productos Microsoft Office 365.

T R
ﬁj Office 365 b

Administrador Usuario

=l

Por favor solicite su cuenta de office 3
soporteplataforma@ubolivariana.cl

16
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